
 

Vertriebsassistent/in  

Sie sind ein/e Allrounder/in im Bereich Kommunaltechnik und Innenreinigung? Sie haben Spaß am 
Verkauf und an der Organisation von Serviceleistungen? Sie sind kundenfreundlich, teamfähig und 
zuverlässig? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Wir sind ein führendes Unternehmen im Bereich Kommunaltechnik und Innenreinigung. Wir bieten 
unseren Kunden hochwertige Produkte und Dienstleistungen an, die ihren individuellen Bedürfnissen 
entsprechen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen/e Vertriebsassistent/in. 

Ihre Aufgaben 

• Sie wickeln die Aufträge von Neu- und Gebrauchtfahrzeugen und -geräten ab, von der 
Bestellung bis zur Lieferung. 

• Sie pflegen das firmeneigene Betriebsprogramm und sorgen für eine optimale Fahrzeug-   
und Kundenbetreuung. 

• Sie erstellen und koordinieren die Serviceaufträge für die Reinigungstechnik. 
• Sie betreuen die Rahmenvertragskunden Hako und beschaffen die erforderlichen Ersatzteile. 
• Sie sind der Ansprechpartner für Händlerangelegenheiten und organisieren die 

Messeinformationen und -teilnahme. 
• Sie stellen und bearbeiten die Anträge für Finanzdienstleistungen und interne 

Garantieanträge. 
• Sie erfüllen die Herstelleranforderungen in Form von Statistiken, Mailingaktionen und 

anderen Aufgaben. 
• Sie erstellen Kostenvoranschläge und Fullservice-Angebote. 

Ihr Profil 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung oder eine 
vergleichbare Qualifikation. 

• Sie kommen aus dem Bereich der Kfz- oder Landmaschinenbranche, ist aber nicht zwingend 
erforderlich. 

• Sie haben gute Kenntnisse in MS Office und anderen gängigen Programmen. 
• Sie haben einen Führerschein der Klasse B. 

Wir bieten 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen und wachsenden 
Unternehmen. 

• Eine leistungsgerechte Vergütung und attraktive Sozialleistungen. 
• Eine intensive Einarbeitung und regelmäßige Weiterbildungen. 
• Ein angenehmes Arbeitsklima und eine offene Unternehmenskultur. 

Interesse? 

Dann bewerben Sie sich jetzt mit Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem Eintrittstermin per E-Mail an 
bewerbung@schofa.de oder per Post an: 

Scholz Fahrzeugteile GmbH, Zu. Hd. Herrn Drust , An der Schöpsdrehe 14, 08525 Plauen 

 


